Divisao de Educagdo e Agdo Social

REGULAMENTO MUNICIPAL PARA ATRIBUICAO
DE BOLSAS DE ESTUDO A ESTUDANTES DO ENSINO SUPERIOR

PREAMBULO

Com o presente Regulamento, a Autarquia pretende minorar as dificuldades econémicas sentidas por
alguns agregados familiares do Concelho de Tomar, as quais representam sérios obstaculos ao

prosseguimento de estudos por parte dos seus descendentes.

Ao proporcionar este incentivo aos estudantes mais carenciados economicamente, a Autarquia além
de reduzir as desigualdades socias, possibilita-lhes uma vida profissional mais promissora
contribuindo igualmente, para o desenvolvimento econdmico, educacional e para a elevacao cultural

do Municipio.

E imbuida deste espirito que a Camara Municipal de Tomar concretiza, através do poder
regulamentar atribuido pelo Artigo 2412 da Constituicdo da Republica Portuguesa e nos termos da
alinea a) do n.2 6, do Artigo 64.2, da Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, na redacdo da Lei n.2 5-
A/2002, de 11 de janeiro, o presente Regulamento para a concessdo de bolsas de estudo a

estudantes do ensino superior.

Apreciado o presente Regulamento, em reunido do Executivo Municipal de 5 de julho de 2012 ser3,
submetido a aprecia¢do publica para eventuais sugestdes, conforme estabelecido pelo disposto no
Artigo 118.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, sendo posteriormente remetido ao

Executivo Municipal para aprovacao final.



CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.2
Objeto
O presente Regulamento estabelece as normas de atribui¢cdo de Bolsas de Estudo pela Camara Municipal

de Tomar a estudantes carenciados matriculados em estabelecimentos do Ensino superior.

Artigo 2.2
Ambito de aplicagdo
Estdo abrangidos pelo presente Regulamento os estudantes que frequentem estabelecimentos de Ensino
superior, que obtenham aproveitamento escolar, residentes no Concelho de Tomar e que integrem

agregados familiares economicamente carenciados.

Artigo 3.2

Finalidades
A atribuicdo de Bolsas de Estudo visa as seguintes finalidades:
a) Apoiar o prosseguimento de estudos a estudantes economicamente carenciados e com
aproveitamento escolar;

b) Colaborar na formacao de quadros técnicos superiores e residentes no Municipio de Tomar;

Artigo 4.2

DefinigOes
Para efeitos do presente Regulamento entende-se por:
a) Agregado Familiar do Estudante - é o conjunto de pessoas constituido pelo estudante e pelos que com
ele vivem habitualmente (pais ou seus representantes legais), descendentes ou ascendentes, em
comunhdo de habitacdo e rendimentos;
b) Aproveitamento escolar num curso superior - o estudante reuniu as condigdes fixadas pelo érgdo de
gestdo do estabelecimento de ensino que frequenta e que lhe permitam a matricula no ano seguinte do
curso;
c) Bolsa de estudo — é uma prestacdo pecunidria de valor varidvel, para comparticipagdo nos encargos

com a frequéncia de um curso superior;



d) Bolsa mensal de referéncia para cada ano letivo — define o valor da retribuicdo minima e maxima
mensal em vigor no inicio do ano letivo;

e) Estabelecimento de ensino superior — é todo aquele que ministra cursos aos quais seja conferido o
grau académico de licenciatura e/ou mestrado integrado, designadamente:

- Universidades;

- Institutos Politécnicos;

- Institutos Superiores;

- Escolas Superiores.

f) Estudante economicamente carenciado — é aquele cuja capitacdo média mensal do agregado familiar é
igual ou inferior a 50% do valor do Salario Minino Nacional em vigor.

g) Estudante deslocado — é aquele que, em consequéncia da distdncia entre a localidade de residéncia do
seu agregado familiar e a localidade onde se situa o estabelecimento de ensino superior em que se
encontra matriculado e da inexisténcia, permanente ou sazonal, de transportes publicos entre as duas
localidades, ou da incompatibilidade de horarios, necessita de residir na localidade em que se situa o
estabelecimento de ensino superior para poder frequentar as atividades curriculares do curso em que se
encontra inscrito;

h) Estudante ndo deslocado — é aquele que se desloca a pé ou que tem necessidade de se deslocar em
transportes publicos da sua residéncia para o estabelecimento de ensino ndo sendo necessario

alojamento.

CAPITULO I
SELECAO E ATRIBUICAO DAS BOLSAS
Artigo 5.2
Bolsa de estudo
1. O Municipio de Tomar anualmente fixard o valor minimo e maximo a atribuir, de acordo com as
disponibilidades financeiras, bem como o nimero de novas bolsas a atribuir.

2. A duragdo das bolsas de estudo é de 10 (dez) meses, nomeadamente de Outubro a Julho.

Artigo 62
Condig¢des de candidatura
1 - Poderdo candidatar-se a atribuicdo da bolsa de estudo, pela primeira vez, todos os alunos que

satisfagam cumulativamente os seguintes requisitos:



a) Sejam naturais do Concelho de Tomar ou nele residam ha mais de cinco anos;

b) Estejam matriculados no ensino superior em cursos que confiram o grau de licenciatura e/ou mestrado
integrado;

¢) Tenham idade igual ou inferior a 25 anos;

d) Nado tenham possibilidades econdmicas para a frequéncia num estabelecimento de Ensino Superior e

III

sejam membros de um agregado familiar cujo rendimento mensal ”per capita” ndo seja superior a 50% do
salario minimo nacional em vigor;

e) Ndo possuam habilitagGes ao nivel do Ensino Superior;

2 - Poderdo candidatar-se a renovacdo da atribuicdo da bolsa de estudo todos os alunos que satisfacam
cumulativamente os seguintes requisitos:

a) Frequentem o Ensino Superior em cursos que confiram o grau de mestrado integrado;

b) Sejam naturais do Concelho de Tomar ou nele residam ha mais de cinco anos;

c) Nao tenham possibilidades econdmicas para a frequéncia num estabelecimento de Ensino superior e

IM

sejam membros de um agregado familiar cujo rendimento mensal “per capita” ndo seja superior a 50% do
saldrio minimo nacional em vigor;

d) Ndo tenham falta de aproveitamento escolar.

3 — Consideram-se equiparadas a falta de aproveitamento escolar o seguinte:

a) Ter frequentado no ano letivo anterior curso diferente daquele em que se matricula no presente ano

letivo.

Artigo 72

Formalizacdo da Candidatura
1 — As candidaturas para atribuicdo das bolsas de estudo deverdo ser formalizadas até 30 de Outubro de
cada ano e enviadas a Camara Municipal de Tomar.
2 — As candidaturas serdo instruidas com os seguintes elementos:
2.1. Primeira candidatura a Bolsa:
a) Boletim de candidatura da Camara Municipal;
b) Certificado de matricula do corrente ano letivo, com especificacdo do ano e do curso;
¢) Comprovativo das disciplinas em que se encontra matriculado/a;
d) Plano curricular ou plano de estudos (pode ser retirado da Internet);
e) Curriculum escolar, com especificacdo da média final obtida no secundario e da classificagdo com que

concorreu ao ensino superior (nota de colocagdo);



f) Certiddo comprovativa do valor anual da bolsa de estudo emitida pela DGES/Servigos de Agdo Social, ou
o ndo recebimento de qualquer subsidio, excetuando os alunos que se inscrevem no ensino superior pela
primeira vez;

g) Documento comprovativo de que o aluno beneficia de outra(s) bolsa(s) ou subsidios concedidos por
outra(s) instituicdo (institui¢des).

2.2. Renovacdo da candidatura

a) Impresso proprio para a renovacao da bolsa da Camara Municipal

b) Certificado de matricula do corrente ano letivo, com especificacdo do ano e do curso;

c) Comprovativo das disciplinas em que se encontra matriculado/a;

d) Plano curricular ou plano de estudos (pode ser retirado da Internet);

e) Certiddo comprovativa do valor anual da bolsa de estudo emitida pela DGES/Servigos de Ag¢do Social,
ou o ndo recebimento de qualquer subsidio;

f) Documento comprovativo no caso de o aluno estar a beneficiar de outras bolsas ou subsidios
concedidos por outra Instituicao.

2.3. Mestrados Integrados:

a) Boletim de candidatura da Camara Municipal;

b) Certificado de matricula do ano anterior, com especificagdo do ano e do curso e disciplinas em que se
encontrava matriculado/a;

c) Certificado de matricula do corrente ano letivo, com especificagdo do ano e do curso;

d) Comprovativo das disciplinas em que se encontra matriculado/a no corrente ano letivo;

e) Certiddo de aproveitamento escolar referente ao ano letivo anterior, na qual conste a média obtida;

f) Plano curricular ou plano de estudos (pode ser retirado da Internet);

g) Certiddo comprovativa do valor anual da bolsa de estudo emitida pela DGES/Servicos de A¢do Social, ou
0 nao recebimento de qualquer subsidio.

h) Documento comprovativo no caso de o aluno estar a beneficiar de outras bolsas ou subsidios

concedidos por outra Instituigao.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTO
Artigo 8.2

Condigdes de atribui¢cdo da Bolsa de estudo



1. Sera atribuida bolsa de estudo aos candidatos que satisfagam, cumulativamente, as seguintes
condicdes:

a) Que estejam matriculados em estabelecimento de Ensino Superior no ano letivo para que requerem a
bolsa;

¢) Que ndo disponham de meios bastantes para custearem os encargos correspondentes a sua frequéncia
Nno ensino superior;

d) Que ndo possuam ja habilitacdo equivalente aquela que pretendam frequentar.

2. A apresentacdo do Requerimento nao confere, desde logo, aos candidatos direito a uma bolsa de
estudo.

3. O facto de o candidato ter sido bolseiro em anos anteriores ndo é, por si so, suficiente para continuar a

beneficiar da bolsa de estudo.

Artigo 9.2
Prazo e forma de apresenta¢ao do Requerimento
1.0 pedido para atribuicdo de bolsas de estudo é formulado mediante Requerimento, conforme modelo
constante do ANEXO | ao presente Regulamento a fornecer pela Camara Municipal de Tomar e nos seus

servicos online em www.cm-tomar.pt , devidamente preenchido e assinado pelo candidato ou pelo

Encarregado de Educagdo, quando o estudante for menor, acompanhado dos seguintes documentos
relativos ao agregado familiar:

a) Fotocdpia do Bilhete de Identidade/Cartio de cidaddo de todos os elementos do agregado familiar, ou
na sua falta, o boletim de nascimento ou certiddo de nascimento;

b) Fotocdpia do Cartdo de Beneficiario da Seguranga Social (NISS) de todos os elementos do agregado
familiar;

c) Fotocdpia do Cartdo de Contribuinte Fiscal (NIF) de todos os elementos do agregado familiar;

d) Fotocopia do Cartdo do Sistema Nacional de Saude (SNS) de todos os elementos do agregado familiar;
e) Declaragdo passada pela Junta de Freguesia da area de residéncia, onde conste o tempo de residéncia
na area do municipio, bem como a composi¢ao do respetivo agregado familiar;

f) Recibos comprovativos dos rendimentos referentes aos trés Ultimos meses anteriores a formalizagdo da
candidatura;

g) Documentos comprovativos de outros rendimentos auferidos pelo agregado familiar nos trés ultimos
meses anteriores a formalizacdo da candidatura (Recibos de Pensdes / Registo de Salarios);

h) Fotocdpia da ultima declaracdo de IRS de todo o agregado familiar ou documento que comprove a

isencdo da entrega;



i) Comprovativo do recibo de RSI e/ou outros subsidios de apoio (Abonos/Bolsas de Formacdo entre
outros);

j) Declaracdo comprovativa da situacdo de desemprego, se for o caso, e de inscricdo atualizada passada
pelo Instituto do Emprego e Formagao Profissional;

[) Declaragdo emitida pelo Centro Distrital da Seguranga Social da area de residéncia, comprovando a
situacdo de desemprego, da qual conste o montante do subsidio auferido, com indicag¢do do inicio e do
termo.

m) Declaragdo do Servico de Finangas comprovativa da propriedade dos bens patrimoniais e/ou
rendimentos de bens imdveis a qualquer titulo do estudante ou qualquer membro do agregado familiar;
n) Comprovativos das principais despesas mensais do agregado familiar, nomeadamente, habitacdo, agua,
luz, gas, entre outros que o candidato considere importante.

o) Contrato de arrendamento e apresentacdo dos trés ultimos recibos de renda ou declaragdo da
instituicdo bancaria comprovativa das despesas para aquisicdo de habitagdo prdpria e permanente;

p) Declaragcdo emitida pela Seguranga Social comprovativa da inexisténcia de rendimentos de todos os
membros do agregado familiar com idade superior a 15 anos;

g) Comprovativo do NIB emitido pela instituicdo bancaria e que indique o nome do titular da conta;

r) Quando se trate de trabalhadores por conta prépria, e na impossibilidade de comprovagdo documental
dos rendimentos, reserva-se ao juri a decisdo de atribuir um valor fixo para efeitos de capitacdo, de
acordo com a profissdo em causa

2. O Requerimento para atribuicdo de bolsas de estudo podera ser entregue diretamente na Divisdo de
Educagdo e Agao Social situada na Rua Infantaria Quinze, n.2 108 — 2.2 andar ou remetido por correio,
através de carta registada, para a seguinte morada: Municipio de Tomar — DEAS — Praga da Republica —
2300-550 Tomar.

3. Os candidatos poderdo ainda anexar todos os elementos adicionais que considerem necessdrios a
apreciacdo da sua situagdo econdmica e familiar.

4. Confere a Comissdo de Analise solicitar outros documentos relevantes para comprovar os rendimentos

invocados e as informacgdes prestadas.

Artigo 10.2
Indeferimento liminar do Requerimento
Constitui causa de indeferimento liminar do Requerimento:

a) A sua entrega fora do prazo fixado nos termos do n.2 1 do artigo 7.2 do presente Regulamento;



b) A ndo entrega de todos os documentos e elementos a que se refere o n.2 2 do artigo 7.2 e n.21 do
artigo 9.2 do presente Regulamento;

¢) O rendimento “per capita” do agregado familiar ser superior a 50% do valor do SMN em vigor.

Artigo 11.2
Critérios de selecao
Sdo considerados critérios de selecdo na atribuicdo das bolsas de estudo, de acordo com a ordem de
importancia indicada:
a) Rendimento “per capita” do agregado familiar;
b) Média de classificagdo final no ano anterior;
c) Deficiéncia do candidato superior a 50%;

d) Idade do candidato.

Artigo 12.2
CondigGes de preferéncia
Quando o numero de candidaturas for superior ao niumero de bolsas que a Camara Municipal decidiu
atribuir, sdo consideradas as seguintes condi¢des de preferéncia por ordem decrescente de importancia:
a) A situacdo do aluno cujo agregado familiar tenha um maior nimero de dependentes a frequentar o
Ensino Secundario ou Superior;
b) A obtencdo da melhor média de classificagdo nos ultimos trés anos;

¢) A ndo existéncia de bolsa de estudo ou subsidio concedido por outra instituicdo no ano letivo em causa.

Artigo 13.2
Normas de calculo da capitagao

1. A capitacgdo é calculada com base na seguinte férmula:

RPC = (R + B) — ( E+H+S)

12x N
Em que,
RPC - Rendimento mensal per capita;
R - Rendimento anual iliquido do agregado familiar;
B — Valor anual da bolsa de estudo auferida pelo candidato na instituicdo de ensino superior;

H= Encargos anuais com a habitagdo no maximo de 3 000€;



S= Despesas anuais de saide no maximo de 1200€;

E = Despesas anuais de educagdo com ensino superior (alojamento, propinas e transportes)

N= Numero de pessoas que compdem o agregado familiar.

2. O rendimento familiar anual é constituido pela totalidade de rendimentos auferidos no ano civil
anterior por todos os membros do agregado familiar, constantes da declaracdo de IRS e de outros

documentos que se considerar necessario solicitar no ambito da candidatura.

Artigo 14.2

Comissao de Analise
1. Todas as candidaturas serdo objeto de avaliagdo por parte de uma Comissdao de Anadlise, a nomear pelo
Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada, composta obrigatoriamente por:
a) Um representante da area da Ac¢do Social;
b) Um representante da area da Educacdo;
¢) Um representante do Conselho Local da A¢do Social;
2. No caso de existir Protocolo de Cooperagdo com alguma entidade que colabore financeiramente no
montante a atribuir as bolsas, nomeadamente em termos de mecenato, a referida entidade tera direito a
nomear um representante, se o valor da sua contribui¢do for superior ao montante a atribuir a pelo
menos uma bolsa.
3. A comissdo de Andlise aplicam-se, com as necessarias adaptacdes, todas as regras legais de
incompatibilidade e impedimentos fixados nos artigos 44.2 a 50.2 do Cddigo do Procedimento
Administrativo.
4. Cabe a Comissdo de Analise:
a) Apreciar as candidaturas, excluindo desde logo os candidatos que ndo reinam as condigdes previstas
no artigo 10.9;
b) Elaborar a lista graduada dos candidatos admitidos através de Relatério fundamentado que sera
presente a aprovagdo do Executivo Municipal;
c) Apreciar as reclamagdes a que houver lugar, fundamentando a sua decisdo para efeitos de apreciagdo e
decisdo do Executivo Municipal;
5. A Comissdao de Andlise tem competéncia para, em caso de duvida sobre os rendimentos, desenvolver
diligéncias complementares que considere adequadas no sentido de averiguar a situagdo socioeconémica
do agregado familiar do aluno, designadamente entrevistas aos candidatos, visitas domicilidrias, contacto
com os estabelecimentos de ensino frequentados, pareceres de Juntas de Freguesia e cruzamento de

dados com a Seguranca Social, IEFP e Finangas.



Artigo 15.2

Acumulacao de beneficios
1. A acumulagdo de Bolsas de Estudo deverda ser comunicada e expressamente declarada no
requerimento para atribuicdo de bolsas de estudo constante do Anexo | ao presente regulamento.
2. Sempre que um estudante receba de qualquer Entidade outros beneficios com o mesmo fim das bolsas
de estudo, o total do montante a receber ndo pode exceder:
a) 40% do IAS para os estudantes ndo deslocados;
b) 60% do IAS para os estudantes deslocados.

3. Sao excluidos os beneficios atribuidos exclusivamente por mérito.

Artigo 16.2
Suspensao das Bolsas de Estudo
O ndo cumprimento dos deveres constantes do artigo 21.2 do presente Regulamento determina a

suspensdo imediata da bolsa.

Artigo 17.2

Cessagao das Bolsas de Estudo
1. Constituem causas de cessagao imediata das Bolsas de Estudo:
a) Prestacdo de falsas declaragGes;
b) Aumento da capacidade econémica do agregado familiar do bolseiro, que ultrapasse as condigdes
definidas nos n.2 1 d) e 2 c) do art.2 69;
c) Falta de aproveitamento escolar;
d) Mudanga de curso sem prévia comunicagdo a Camara Municipal;
e) Mudanga de estabelecimento de ensino sem prévia comunicagdo a Camara Municipal;
f) Desisténcia da frequéncia do curso;
g) O ndo cumprimento dos deveres do Bolseiro previstos no presente Regulamento;
h) A aplicacdo de sangdes disciplinares no estabelecimento de ensino frequentado pelo bolseiro e cuja
gravidade a Camara reconhega.
2. A cessacao do direito a Bolsa é da competéncia do Executivo Municipal, mediante proposta
fundamentada da Comissdo de Andlise, sendo a decisdo comunicada ao bolseiro através de carta

registada com aviso de rececao.
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3. Desta decisdo o Bolseiro podera apresentar reclamagdo, no prazo de dez dias uteis apds a sua
notificagao, a qual serd apreciada e decidida pelo Executivo Municipal.
4. N3o podera ser invocado o desconhecimento do presente Regulamento para justificar o ndo

cumprimento por parte do estudante candidato ou do bolseiro.

Artigo 18.2
Divulgac¢ao dos resultados
1. Os candidatos poderdo reclamar no prazo de 10 dias Uteis, a contar da data da afixagdo em edital, caso
nao estejam de acordo com a decisdo da Camara Municipal.
2. A lista provisoéria tornar-se-a definitiva se ndao forem apresentadas reclamag¢des, sendo dado

conhecimento dos resultados aos candidatos selecionados.

Artigo 19.2
Pagamento
1. Os bolseiros serdo informados por carta do valor da Bolsa.
2. Para receber a Bolsa, o aluno devera apresentar a sua situagao contributiva devidamente regularizada.
3. O pagamento é feito na tesouraria ou através de transferéncia bancaria.
4. A Camara Municipal de Tomar reserva-se o direito de comunicar aos respetivos estabelecimentos de

ensino o valor da bolsa atribuida ao aluno.

CAPITULO IV
DIREITOS E DEVERES DOS BOLSEIROS
Artigo 20.2
Direitos
Constituem direitos dos bolseiros:
a) Ter acesso a uma cépia do Regulamento Municipal para Atribuicdo de Bolsas de Estudos a Estudantes
do Ensino superior;

b) Ter conhecimento de qualquer alteragdo ao presente Regulamento.

Artigo 21.2
Deveres
1. Constituem deveres dos bolseiros:
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a) Prestar todos os esclarecimentos e fornecer todos os documentos que forem solicitados;

b) Participar, num prazo de 10 dias, a Camara Municipal, todas as circunstancias ocorridas posteriormente
ao processo de candidatura, que tenham modificado a sua situagdo econémica, bem como a mudanca de
residéncia, a mudanga de curso ou ainda a mudanca de estabelecimento de ensino;

¢) Comunicar, com a maior brevidade possivel, a atribui¢cdo ou ndo, e respetivo montante de bolsas ou
subsidios concedidos por outros sistemas de apoio e apresentar o respetivo comprovativo;

d) Apresentar, no final de cada ano letivo, certificado emitido pelo respetivo estabelecimento de ensino,
dele constando as disciplinas concluidas e respetivas classificagoes;

e) Enviar a Camara Municipal todos os trabalhos realizados ao longo do curso que considerem de
interesse para o Concelho;

f) Informar a Camara de ocorréncias relevantes com o curso;

h) Prestar 15 dias de colaboragdo voluntaria por ano, fora do periodo letivo, no ambito dos servicos
autarquicos, a designar pela Camara Municipal ou pelo Vereador a que tiver sido atribuido o pelouro da
Educagdo.

2. Caso ndo sejam cumpridos os deveres anteriormente previstos:

a) A Camara Municipal reserva o direito de exigir ao estudante, ou daquele a cargo de quem este se
encontrar, o reembolso das mensalidades recebidas;

b) O estudante ficara excluido do procedimento de atribuicdo de Bolsas de Estudo no ano letivo seguinte.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 22.2

Penalidades
1- As fraudes, omissdes ou falsas declaragdes prestadas pelos requerentes das bolsas de estudo
identificadas e comprovadas pela Camara Municipal de Tomar, terdo como consequéncia a interdicdo de
requerer a referida bolsa pelo periodo de um ano, sem prejuizo do competente procedimento criminal, se
aplicavel;
2- A penalidade prevista no nimero anterior sera deliberada pela Camara Municipal, mediante proposta
da Comissdo de Analise, fundamentada e comprovados os factos que lhe deram origem, e apods ter sido

facultada a possibilidade de apresentacdo de defesa por parte do requerente.
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Artigo 23.2
Casos omissos
As duvidas e/ou omissdes suscitadas na interpretacdo e/ou aplicacdo do presente Regulamento serdo
dirimidas e/ou integradas por delibera¢do do érgdo Executivo Municipal, mediante apresentacdo de
proposta do Presidente da Camara Municipal ou do Vereador do Pelouro da Educagdo, exarada sobre

informacdo dos servigos competentes.

Artigo 24.2
Disposi¢cao Revogatoria
Com a entrada em vigor do presente regulamento é revogado o regulamento de atribuicdo de bolsas de
estudo a estudantes do Ensino Superior, aprovado pela Assembleia Municipal de Tomar na sessdo

ordinaria realizada em 26/06/2009.
Artigo 25.2

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publicagdo.
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