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CIDADE TEMPLARIA

Normas para instrucao de procedimentos em formato digital

O presente documento aplica-se a todos os procedimentos respeitantes a operagdes urbanisticas previstas no Regime Juridico da
Urbanizagdo e da Edificagdo (RJUE).

Consideragoes Gerais

Todos os elementos instrutdrios deverao ser entregues em formato digital, em CD ou DVD, autenticados através de assinatura digital
emitida por entidade certificadora credenciada.

Apenas serdo aceites documentos que cumpram todas as especificagdes indicadas no presente documento.

Formatagao de ficheiros

As pecas escritas deverdo ser entregues em formato PDF/A.

A cada elemento devera corresponder um Unico ficheiro, ndo devendo ultrapassar em média de 512KB por area equivalente a uma
folha A4, exceto nos casos com necessidades especificas.

As pecas desenhadas deverao ser entregues em formato DWFX ou DWG.

A planta de implantagdo/sintese e o levantamento topografico deverdo ser entregues em formato vetorial (DWG ou DXF),
georreferenciadas no sistema cartografico PT-TMO06/ETRS89, em que se identifiquem as parcelas da pretensdo num layer auténomo.

Todos os ficheiros criados a partir de aplicagdes CAD deverdo permitir a identificacdo e controle da visibilidade dos layers.

A elaboragdo das pecas desenhadas e a legendagem de cada folha ou layout, deve ser elaborada de acordo com as normas NP e ISO
aplicaveis.

Todos os layout’s que comp&em os ficheiros DWF deverdo corresponder aos formatos padronizados: A4, A3, A2, Al e AO.

A unidade de medida utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. O autor devera configurar a impressao (DWFX)
para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma definigdo (DPI) suficiente para garantir esta precisao.

A designacdo ou a denominagdo dos ficheiros ndo pode ter mais de 50 carateres alfanuméricos incluindo a utilizagdo do hifen ou
underscore. Ndo podem ser utilizados os seguintes carateres especiais: [#, $, =,\, /, @, ESPACO, ¢, 3, 8,",’,!,”,%,&,/,(,),=.?,@,£,§,{,},], etc.

Organizagdo de pastas e ficheiros

Os ficheiros deverdo estar organizados em pastas, identificadas de acordo com o presente documento, sendo o seu nome pré-
determinado e identificativo.

Cada pasta tera como primeiro ficheiro o indice de todas as pecas escritas e desenhadas.
Os elementos devem estar gravados numa Unica diretoria que devera conter todas as restantes pastas e ficheiros.

A pasta principal serd designada pelo n.2 de registo da CRP correspondente a parcela sobre a qual recai o pedido, o nimero
correspondente ao tipo de pedido e nome do proprietério da parcela (Ex: 1234_01_Antonio_Joaquim).

A numeracdo dos tipos de pedido é a seguinte: Edificacdo (01); Loteamento (02); Obras de Urbanizagdo (03); Remodelagdo de Terrenos
(04); Informacgao Prévia (05); Utilizagao (06).
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A organizacdo das pastas e dos documentos obedecem aos critérios indicados no nimero seguinte. A estrutura referida devera ser
replicada em fungdo dos projetos de especialidades ou estudos a apresentar e adaptada de acordo com a especificidade dos ficheiros
em causa.

Para além do indicado anteriormente, a apresentagdo de projetos de engenharia de especialidades devera respeitar o seguinte:

e A cada projeto corresponde uma pasta que devera conter todos os documentos inerentes, incluindo calculos justificativos, mapas
de quantidades e orgamentos, bem como especificacOes técnicas de cadernos de encargos em pedidos relativos a obras de
urbanizacdo.

e Paraa designacdo de cada pasta e dos documentos respetivos, serd adotada uma palavra ou um conjunto abreviado de caracteres
que permita identificar inequivocamente o projeto da especialidade em causa, adaptando-se a metodologia indicada para as
designacg0es ja referidas no nimero seguinte para o projeto de estabilidade e contengao periférica.

e Nestes casos é admissivel que as pegas graficas sejam todas apresentadas num unico ficheiro, que podera ser designado como tal
e os rétulos ou legendas de cada layout referirem a designagdo ou especificidade técnica em causa.

Designacao e contetido da pasta principal, na qual estao inseridas todas as pastas e documentos que correspondem ao pedido:

Pasta principal:
Designagdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(nome do requerente ) - ex.: 1234_01_ Antonio_Joaquim
Conteldo da pasta:
e  Ficheiro com indice geral, designado por: (N2 CRP)_indice geral
e Pastas com todos elementos necessarios a instrugdo do procedimento.

Designacao e contetido das pastas inseridas na pasta principal, na qual estao inseridas os ficheiros correspondentes a instru¢ao do
pedido:

Subpasta com identidade/titularidade do requerente e propriedade da parcela objeto do pedido:
Designacdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(identidade_titularidade) - ex.: 1234 _01_ identidade_titularidade
Conteldo da pasta:
e  Ficheiro (N2 CRP)_BI;
e  Ficheiro (N2 CRP)_certidao_CRP;
e Outros ficheiros.

Subpasta com os elementos instrutdrios referidos nas alineas, c) a e), h) al) e n) a 0), do art. 112 da portaria n.2 232/2008 de 11/03 ou
legislagdo que a venha a substituir e ainda outros documentos ndo integrantes dos projetos de arquitetura ou engenharia de
especialidades:

Designacdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(elementos_instrutorios) - ex.: 1234 _01_ elementos_instrutorios

Conteudo da pasta:

e Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_plantas_localizacao

Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_extratos_PMOT
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_planta_loteamento (caso de edificacdo localizada em loteamento)
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estimativa_custo_obra
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_calendarizacao
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_termo_responsabilidade_coodenador_projeto
Outros ficheiros.

Subpasta com declaragdes, certificados, autorizagGes, termos de responsabilidade, livro de obra, plano de seguranga e satde ou
outros documentos relativos a execucdo da obra e a entidade que a executa:

Designacdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(execucao_obra) - ex.: 1234 01_execucao_obra

Conteldo da pasta:

e  Ficheiro (N2 CRP)_livro_obra_abertura;
Ficheiro (N2 CRP)_termo_responsabilidade_diretor_fiscalizacao;

Ficheiro (N2 CRP)_ termo_responsabilidade_diretor_tecnico;
Ficheiro (N2 CRP)_declaracao_titular_INCI;
Ficheiro (N2 CRP)_apolice_seguro;
Outros ficheiros.
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Subpasta com os projetos de arquitetura e de engenharia de especialidades, respetivos termos de responsabilidade, certificacdes de
ordens profissionais, ou certificacGes dos projetos:
Arquitetura:
Designacao genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(arquitetura) - ex.: 1234 _arquitetura
Conteudo da pasta:
e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arq_indice
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arg_termo_responsabilidade
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido) _arq_declaracao_ordem
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arq_memoria_descritiva
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arq_01_levantamento topografico
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arq_02_planta de implantacao
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arq_03_plantas
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_arq_04_perfis
e  Outros ficheiros.
Acessibilidades:
Designacgdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(acessibilidades) —ex.: 1234 acessibilidades
Conteudo da pasta:

e Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_aces_indice

e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_aces_termo_responsabilidade
e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_aces_declaragdo_ordem

e Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_aces_memoria_descritiva

e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_aces_pecas_graficas

e  Outros ficheiros.
Estabilidade e contengdo periférica:
Designagdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(estabilidade) - ex.: 1234 _estabilidade
Conteudo da pasta:
e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estab_indice
e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estab_termo_responsabilidade
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estab_declaracao_ordem
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estab_memoria_descritiva
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estab_calc_justificativo
Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_estab_pecas_graficas
e  Outros ficheiros.
Rede predial de distribuicdo de aguas:
Designagdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(aguas) - ex.: 1234 _aguas
Conteudo da pasta:
e Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_aguas_indice
e Outros ficheiros.
Rede predial de drenagem de aguas pluviais:
Designagdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(pluviais) - ex.: 1234 _pluviais
Conteudo da pasta:
e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_pluviais_indice
e Qutros ficheiros.
Rede predial de drenagem de esgotos domésticos:
Designagdo genérica: (N2 CRP)_(tipo de pedido)_(esgotos) - ex.: 1234_esgotos
Conteudo da pasta:
e  Ficheiro (N2 CRP)_(tipo de pedido)_esgotos_indice
e  Outros ficheiros.
Outros projetos de especialidades...

Alteracao e substituicio de documentos ou ficheiros
A substituicdo de um elemento devera consistir na entrega de um novo ficheiro com a totalidade do documento.

No caso de substituicdo de pecas referentes aos projetos de arquitetura ou especialidades de engenharia, deverdo ser substituidas
todas as pegas correspondentes ao projeto em causa.
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