MUNICIPIO DE TOMAR

REGULAMENTO DE UTILIZACAO
DE VEICULOS MUNICIPAIS
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Preambulo

Considerando que importa regulamentar a utilizacdo dos veiculos municipais, por forma a
racionalizar a despesa e a otimizar recursos, no que concerne a utilizacao da frota municipal,
nos termos do artigo 241.° da Constituicao da Republica Portuguesa, conjugado com a alinea
k) do n.° 1 do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, a Camara Municipal de

Tomar regulamenta o seguinte:

CAPITULO I

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Ambito de Aplicacio
O Regulamento de Utilizacdo de Veiculos Municipais, aplica-se a todos os veiculos,
propriedade do Municipio de Tomar e aos que, por locacdo financeira ou a qualquer outro

titulo, se encontrem a guarda do Municipio, sendo este responsdvel pelo seu bom uso e

manutengao.

CAPITULO 11

Gestao da frota municipal

Artigo 2.°

Principios de Gestao

A gestdo da frota municipal deve respeitar os seguintes principios:

a) Racionalizacdo — Dimensionamento dos meios quantitativa e qualitativamente ajustado as
necessidades dos servicos;

b) Eficiéncia - Otimizac¢@o dos recursos existentes;
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c)

Gestdao centralizada — Rentabilizagdo eficaz da aquisicdo, manutengdo, reparacdo e

utilizacdo dos meios de transporte € maquinas.

Artigo 3.°

Classificacao e Definicao dos Tipos de Veiculos

1 — Para efeitos deste regulamento, consideram-se veiculos municipais:

a) Motociclos;

b) Ciclomotores;

c¢) Veiculos automoveis ligeiros de passageiros;

d) Veiculos automéveis ligeiros de mercadorias;

e) Veiculos automoveis ligeiros especiais;

f) Veiculos automodveis pesados de passageiros;

g) Veiculos automéveis pesados de mercadorias;

h) Veiculos automdveis pesados especiais;

1) Méquinas.

2 _

a)

b)

c)

d)

Para efeitos do disposto neste regulamento, os veiculos municipais classificam-se em:

Veiculos de representacdo — veiculos automdveis ligeiros de passageiros, para uso do
Presidente e dos Vereadores da Camara Municipal;

Veiculos de atribui¢do — veiculos automéveis ligeiros de passageiros ou de mercadorias a
serem atribuidos para o desempenho de um determinado cargo ou fung¢do;

Veiculos de servicos gerais — Tipo A — veiculos automoveis ligeiros de passageiros ou de
mercadorias a serem atribuidos aos servicos municipais para autocondugio;

Veiculos de servicos gerais — Tipo B - veiculos automdveis ligeiros e pesados de
passageiros ou de mercadorias, ndo sujeitos ao regime de autoconducdo a serem
conduzidos por motoristas;

Veiculos especiais — Tipo A — veiculos e maquinas que se caracterizam por possuirem
determinados requisitos técnicos, destinando-se a servicos de certa especificidade, como é
0 caso, entre outras de, tratores, varredoras mecanicas, lavadoras mecanicas e maquinas de
movimentagdo de terras, podendo apenas ser operados por trabalhadores formados para

esse efeito;
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f) Veiculos especiais — Tipo B — todos os veiculos que se encontram ao servigo dos

Bombeiros Municipais de Tomar.

Artigo 4.°

Competéncia

1 — No ambito do Regulamento Interno de Funcionamento e Organizacdo dos Servigos
Municipais da Camara Municipal de Tomar, compete ao Departamento de Obras Municipais,
através da Divisdao de Manutencdo e Equipamentos (doravante DME), a gestdo da frota
municipal, consubstanciada na aquisicdo, manuten¢do, abastecimento e gestdo da
sinistralidade dos veiculos municipais, sem prejuizo da autonomia de utilizagdo dos veiculos

que possam estar afetos a cada unidade organica.

2 — Essa competéncia € exercida na dependéncia do membro da Camara Municipal que tutela

o Departamento de Obras Municipais.

3 — Compete aos dirigentes das unidades organicas as quais possam estar afetos os veiculos e
maquinas, promover uma utilizacdo adequada dos mesmos, atentos aos principios gerais

estabelecidos no artigo 2.° do presente Regulamento.

4 — E expressamente interdito proceder a quaisquer alteracdes ou 2 instalagio de

equipamentos nos veiculos da frota municipal, sem autorizacdo prévia da DME.

5 — Os veiculos afetos aos Bombeiros Municipais, embora integrados na frota municipal,,
compete ao respetivo Comando gerir a sua distribui¢do, utilizacio, parqueamento e lavagem,
sendo, no entanto, da competéncia da DME, a gestdo da sua aquisi¢do, manutencdo,

abastecimento, gestdo da sinistralidade e abate.

CAPITULO III

Veiculos municipais
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Artigo 5.°

Parqueamento

1 — Os veiculos da frota municipal, com excecdo dos referenciados na alinea f) do n.° 2 do
artigo 3.°, deverdo parquear nos parques de estacionamento cobertos do Municipio € no

Parque de Veiculos e Maquinas do Estaleiro Municipal.

2 — Os veiculos da frota municipal poderdo parquear noutro local quando situacdo especifica o
justifique e mediante prévia autorizacdo superior, desde que o local reina adequadas

condic¢des de seguranca.

3 — Os veiculos deverdo recolher as instalacdes municipais no periodo de descanso para

almocgo, exceto por conveniéncia do servico e mediante autorizac@o superior.

CAPITULO IV

Condutores com habilitacao profissional de motorista

Artigo 6.°

Capacidade de Conducao

Os veiculos municipais devem ser conduzidos por trabalhadores que detenham habilitagao

profissional apropriada ao tipo de veiculo utilizado.

Artigo 7.°

Inibicao de Conducio

1 — Podera ser solicitado ao condutor de qualquer veiculo municipal que se sujeite a teste de

alcoolémia.

2 — Podera qualquer trabalhador do Municipio de Tomar ser proibido de conduzir um veiculo
municipal quando manifestamente apresentar alteracio ao seu estado de saude fisica ou

mental, ou quando aparente encontrar-se sobre o efeito de dlcool ou de estupefacientes.

3 — Esta proibi¢do de condugdo € avaliada pelo superior hierdrquico presente, que comunicara
Péagina 7 de 16



o facto ao responsdvel da DME.

4 — O membro da Camara Municipal responsavel pela DME poderd interditar de conduzir um
trabalhador quando este apresentar no seu registo uma taxa de sinistralidade

consideravelmente elevada.

5 — Podera ser proposto pela DME a suspensdo ou cancelamento da autorizagdo de conducao
de um trabalhador, devidamente fundamentada, ao membro da Camara Municipal que tutela

o Departamento de Obras Municipais, que dela decidira.

Artigo 8.°
Responsabilidade dos condutores face ao Codigo da Estrada

1 — Os condutores dos veiculos municipais deverdo respeitar, rigorosamente, o Cédigo da

Estrada e demais legislagdo em vigor.

2 — Os condutores dos veiculos municipais sdo responsaveis pelas infracdes ao Cdodigo da
Estrada e demais legislacio em vigor, cuja responsabilidade lhes seja atribuida, ndo se

eximindo ao cumprimento das respetivas san¢gdes, nomeadamente, ao pagamento de coimas.

3 — Os condutores de veiculos municipais aos quais foram aplicadas san¢des inibitdrias de
conduzir, ou foram sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deverdo, de imediato, comunicar

esse facto a DME.

Artigo 9.°

Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Municipal

O condutor € responsdvel pelo veiculo municipal competindo-lhe, nomeadamente:

a) Cumprir escrupulosamente o disposto neste Regulamento;

b) Zelar, em coordenagdo com o responsdvel pelas oficinas municipais, pelo cumprimento dos
planos de revisdo e de lubrificagdo;

c¢) Alertar a DME da aproximacdo do momento em que deverdo ser realizadas as revisoes e

lubrificagdes periddicas;
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d) Zelar pela boa conservacdo do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza
interior sempre que necessario;

e) Verificar se o veiculo tem a documentagdo e acessérios necessdrios para poder circular,
incluindo a Declaracdo Amigavel de Acidente de Viagao;

f) Antes de iniciar a conducdo verificar os niveis de 6leo, de dgua e a pressdao dos pneus,
assim como, a presenca do colete e tridngulo de sinalizagao;

g) Proceder a uma inspecdo visual do veiculo e participar, ao responsdvel pelas oficinas
municipais qualquer dano, anomalia ou furto de componentes;

h) Preencher obrigatoriamente o documento de Registo de Utilizacdo do veiculo, sendo que o
seu ndo preenchimento de forma correta e atempada apds a realizacdo do servigo poderd dar

lugar a abertura dum inquérito e/ou eventual instauracio de processo disciplinar.

CAPITULO V

Autoconducio

Artigo 10.°

Regime de Autoconducao

1 — A autoconducdo € a autorizagdo concedida a membros da Cadmara Municipal e a
trabalhadores, cujas atribui¢des, competéncias e atividades ndo correspondam as de motorista,
para poderem conduzir veiculos municipais ao servico do Municipio, como dispde o Decreto-

Lei n°® 490/99, de 17 de novembro e o Estatuto dos Eleitos Locais.

2 — O autocondutor fica sujeito as mesmas disposi¢des que regulam o uso dos veiculos

municipais pelos motoristas.

3 — A autoconducdo s serd autorizada em relagdo aos veiculos referidos nas alineas a), b) e c)

do n.° 2 do artigo 3.°.

4 — A autocondugdo poderd revestir-se de cardter tempordrio ou cardter genérico e serd
concedida pelo Presidente da Camara ou por outro membro da Camara Municipal em quem
tenha sido delegada aquela competéncia nos termos do Decreto-Lei n° 490/99, de 17 de
novembro.
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5 — A autoconducao genérica caduca sempre que o trabalhador transite de unidade organica.

Artigo 11.°

Deveres dos Dirigentes

1 — Os dirigentes das unidades orgénicas sdo responsdveis pela distribui¢do e utilizagdo dos
veiculos que possam ser colocados ao seu dispor, de acordo com o estabelecido no presente

Regulamento, competindo-lhes validar os respetivos Registos de Utilizagao.

2 — Os dirigentes devem, sempre que for solicitado pela DME, prestar todos os
esclarecimentos e, ainda, disponibilizar os veiculos, para os fins tidos e entendidos por
necessarios pela DME, tais como, inspecdes obrigatdrias, manutencdo e avaliacdo de danos

decorrentes de acidente.

3 — Para efeitos de salvaguarda dos interesses do Municipio no que concerne a
responsabilidade criminal, civil, contraordenacional e disciplinar, cada servi¢co que disponha
de veiculos diretamente afetos, deverd manter permanentemente organizado e disponivel, pelo
periodo minimo de 3 anos, documentacao que permita o registo de identificacdo do condutor

ou autocondutor, do veiculo, dia, hora e minuto do inicio e do termo de cada utilizag@o.

CAPITULO VI

Atribuicao de veiculos
Artigo 12.°

Utilizacao dos Veiculos Municipais pelos Servicos do Municipio

1 — Os veiculos municipais apenas podem ser utilizados no desempenho de atividades ou

func¢des no ambito das atribuicdes do Municipio e competéncias dos seus 0rgaos.

2 — Os veiculos municipais ndao podem ser utilizados para fins particulares.

3 — Os veiculos municipais ndo podem transportar pessoas estranhas ao servigo, salvo em
situacOes excecionais devidamente autorizadas.
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4 — S6 podem circular os veiculos municipais que possuam todos os documentos legalmente

exigiveis.

5 — Poderao ser atribuidos veiculos do tipo referido na alinea a) do n.° 2 do artigo 3.° aos

membros da Camara Municipal.

6 — Poderao ser atribuidos veiculos do tipo referido na alinea b) do n.° 2 do artigo 3.° aos

trabalhadores que desempenhem fungdes em dreas que o justifiquem.

7 — As requisi¢oes de transporte devem ser solicitadas a DME para o endereco eletrénico

transportes @cm-tomar.pt, com uma antecedéncia minima de 48 horas face ao inicio do

servico requisitado, e devidamente autorizadas pelo responsavel do servico requisitante.

8 — Na requisi¢do de transporte tem que constar, o nimero de pessoas a transportar, o destino,

a data da deslocacdo e a hora prevista de saida e de chegada.

Artigo 13.°

Utilizaciao dos Veiculos Municipais por Entidades Externas

1 — Poderao também ser disponibilizados veiculos municipais a outros 6rgdos autarquicos,
entidades publicas deste concelho ou a pessoas coletivas sem fins lucrativos, designadamente
na area do desporto, da cultura e da assisténcia social mediante autorizacdo da Camara

Municipal.

2 — A cedéncia dos veiculos municipais incluird sempre o condutor, que serd o responsavel
pelo veiculo e que poderd ndo efetuar os servigos por verificar a incapacidade técnica do

veiculo, ou a existéncia de riscos para o veiculo, condutor ou para terceiros.

3 — Estas solicitacOes deverdo ser conduzidas pela unidade orgénica que interage com a
entidade, sendo da sua responsabilidade a obtenc¢do da autorizacdo para a atribuicdo do

veiculo solicitado.

4 — Na cedéncia dos veiculos municipais a entidades externas s6 serdo atendidos os pedidos
que deem entrada na Camara Municipal de Tomar com 5 dias uteis de antecedéncia,

relativamente a data pretendida.
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5 — O prazo referido no nimero anterior poderd ser menor caso se verifiquem motivos

excecionais, devidamente justificados.

6 — A cedéncia de veiculos municipais pesados de passageiros, com lotagdo superior a vinte e

cinco lugares, rege-se por normas especificas aprovadas pela Camara Municipal.

Artigo 14.°

Subaproveitamento
A DME propord, ao membro da Camara Municipal responsdvel pela gestdo da frota
municipal, o reajustamento da atribuicdo dos veiculos quando se verificar que um veiculo

atribuido ndo atingiu o nivel de utilizacdo que justifique a sua afetacdo permanente, tendo em

consideragdo a sua rentabilidade econdmica.

CAPITULO VII

Procedimentos de controlo
Artigo 15.°

Registo e Codificacao

A unidade organica com competéncia para elaborar o registo e codificacdo dos bens
patrimoniais do Municipio atribui a cada veiculo um numero de patriménio, que permitird

identificar o veiculo perante os servigos municipais.

Artigo 16.°

Identificacdo dos Veiculos

N

1 — Nos veiculos municipais constard, junto a matricula, placa de identificacdo com a

inscri¢do “Municipio de Tomar™.
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2 — Nas maquinas municipais constard, afixada na grelha frontal, placa metalica de

identificacdo com a inscri¢ao “Municipio de Tomar” e o niimero de patrimonio.

Artigo 17.°

Acidentes

1 — Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com

um veiculo municipal de que resultem danos materiais e/ou corporais.

2 — Em caso de acidente o condutor do veiculo municipal fica obrigado a adotar o seguinte

procedimento, caso nio seja possivel a intervengdo das autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da Declaracdo Amigdvel de Acidente Automdvel, com
o outro interveniente, se for o caso;

b) Preenchimento pelo condutor do veiculo municipal da Participacdo Interna de Acidente,
que juntamente com a fotocépia do documento referido na alinea anterior devera ser presente
a DME no dia util imediatamente seguinte a ocorréncia do acidente;

c¢) Obtenc¢do no momento e no local do acidente dos dados dos intervenientes e de todos os
elementos necessarios ao completo preenchimento dos documentos citados nas alineas

anteriores, bem como identificacdo de testemunhas.

3 — O condutor do veiculo municipal fica obrigado a solicitar a intervencdo das autoridades

nas situagdes abaixo descriminadas:

a) O terceiro ndo apresente os documentos da sua identificacdo, do veiculo ou da Companhia
de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser anotados todos os dados que
permitam a sua posterior identificacdo, nomeadamente a matricula do seu veiculo;

¢) O terceiro manifeste comportamento perturbado devido a ingestdo de excesso de dlcool ou
por qualquer outra razdo anémala;

d) O terceiro recuse assinar a Declaracdo Amigavel de Acidente Automoével;

e) Do acidente resultem danos corporais ou danos materiais graves;

f) O veiculo tenha matricula estrangeira.
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Artigo 18.°

Participaciao de Avaria

1 — Quando é detetada uma avaria num veiculo municipal, o condutor deve preencher o
modelo de Requisicdo a Oficina e 0 mesmo ficard desde logo entregue as oficinas municipais,

caso estas considerem que a avaria € impeditiva daquele continuar a circular.

2 — Se o veiculo tiver condi¢des para continuar a circular, sem agravamento dos danos ou
perigosidade para a conducdo, devera ser programada a interven¢do e prestada informacdo da

data em que esta se ird realizar.

3 — Se o veiculo ndo puder deslocar-se as oficinas municipais em razdo da avaria, deverd o

condutor avisar, de imediato, o responsdvel da DME que promovera o seu reboque.

4 — Nas circunstancias do nimero anterior o condutor nao devera abandonar o veiculo, sem a

devida justificacdo, até que ocorra a sua remog¢ao.

Artigo 19.°

Participacao de furtos

No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal ou de qualquer acessorio do mesmo, deve
o condutor participar de imediato a DME, confirmando posteriormente por escrito com
informacao circunstanciada na qual conste o dia, a hora, o local, identificacdo de possiveis

testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento dos factos.

CAPITULO VIII

Abastecimento de combustivel

Péagina 14 de 16



Artigo 20.°

Veiculos autorizados a abastecer

1 — Apenas podem ser abastecidos com combustivel municipal os veiculos municipais ou os

locados que se encontrem ao servico do Municipio.

2 — Em circunstancias devidamente justificadas, poderd a Camara Municipal autorizar o

abastecimento de outros veiculos alheios a frota municipal.

Artigo 21.°

Abastecimento de combustivel

1 — Os veiculos municipais que utilizam como combustivel o gaséleo rodovidrio, devem

abastecer no posto de abastecimento existente no Estaleiro Municipal.

2 — Excecionalmente, desde que a situagdo particular, devidamente fundamentada, o
justifique, os veiculos municipais que utilizam como combustivel, gaséleo rodovidrio,
poderdo abastecer nas estagdes de servico da empresa com a qual o Municipio tem contrato,

mediante a apresentacao de um cartdo magnético.

3 — Os veiculos municipais que utilizam outros combustiveis, diferente do gaséleo rodoviério,
devem abastecer nas estacdes de servico da empresa com a qual o Municipio tem contrato,

mediante a apresentacao de um cartdo magnético.

Artigo 22.°
Abastecimento com cartao frota
1 — Nos abastecimentos efetuados com cartdao associado a um veiculo, o condutor fica

obrigado a inscrever no taldo emitido pela estacdo de servigo o seu nome de forma legivel, o

seu ndmero de funciondrio € a sua assinatura.

2 — Nos abastecimentos efetuados com cartdo empresa, o condutor fica obrigado a inscrever
no taldo emitido pela estacdo de servico o seu nome de forma legivel, o seu nimero de

funciondrio, a sua assinatura, o nimero de quilémetros e a matricula do veiculo.
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3 — Mensalmente, a DME elabora as listas dos abastecimentos efetuados por cada unidade
organica nas estagcoes de servico da empresa com a qual o Municipio tem contrato, e remete-a,
através do sistema de gestdo de processos, ao responsdvel da respetiva unidade organica para

validagao.

CAPITULO IX

Disposicoes finais
Artigo 23.°

Normas de Conteudo Técnico

A aprovacdo do presente Regulamento em nada prejudica a elaboragdo de normas de

conteddo técnico, de modo a dar cumprimento as suas disposi¢des, designadamente:

a) Modelo de Registo de Utilizagao;
b) Modelo de Participag@o Interna de Ocorréncia;

¢) Modelo de Requisi¢ao a Oficina.

Artigo 24.°

Interpretacao do Presente Regulamento

Quaisquer situacdes decorrentes de omissdes do presente regulamento, serdo resolvidas por
despacho da Senhora Presidente da Camara Municipal de Tomar, sendo posteriormente

submetidas a reunido de camara seguinte, para ratificacao

Artigo 25.°

Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds a sua aprovacao pela Camara Municipal.

Péagina 16 de 16



