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MUNICIPIO DE TOMAR - Divis&do de Assuntos Juridicos e Administrativos EDITAL N.° 196/2021

ANABELA GASPAR DE FREITAS, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TOMAR

FAZ PUBLICO que, na reunido ordinaria realizada a 20 de outubro, a Camara Municipal de Tomar
aprovou o respetivo Regimento do seguinte teor:

REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE TOMAR

O regimento da cdmara municipal de Tomar foi elaborado ao abrigo da alinea a) do artigo 39.° do regime
juridico das autarquias locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, tendo por base o
referido regime e a Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, na sua atual redacdo, bem como o Cddigo do
Procedimento Administrativo e recomendagdes da Associagao Nacional de Municipios Portugueses.

Artigo 1.°

Reunibes

1. As reunides ordinarias da camara municipal terdo periodicidade quinzenal, realizando-se a segunda-
feira, no edificio dos Pacos do Concelho, passando para o primeiro dia util seguinte quando coincida com
feriado.

2. As reunides da camara municipal funcionam das 09H30 as 13H30.

3. A camara municipal podera deliberar alterar a periodicidade, o dia, a localizagdo ou a hora de
realizagdo da reunido de camara, devendo para isso fazer a necessaria divulgagéo e publicitagao.

4. No caso de nao se ter conseguido esgotar a ordem do dia, a reunido € suspensa e reinicia-se no dia
seguinte no mesmo horario de funcionamento.

5. As reunides podem ser suspensas ou encerradas antecipadamente pela presidente da cAmara ou por
quem a substituir na condugao dos trabalhos quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante
decisédo fundamentada a incluir na ata da reunido.

Artigo 2.°

Reunides publicas

1. A primeira reunido de cada més é publica.

2. A camara pode deliberar a realizagao de outras reunides publicas.

3. A deliberacdo referida no numero anterior serd publicada em edital afixado nos lugares de estilo
durante cinco dias anteriores a reunido.

Artigo 3.°

Ordem do dia

A ordem do dia sera entregue por correio eletronico, acompanhada da documentagéo que permita aos
vereadores participar na discussdo das matérias nela constante, a disponibilizar também através da
plataforma eletrénica do municipio.



Artigo 4.°

Quérum

1. Se, meia hora apos o previsto para inicio da reunido nido estiver presente a maioria do numero legal
dos seus membros, considera-se que ndo ha quérum, devendo desde logo proceder-se ao registo das
presencas, a marcagao das faltas e a elaboracao da ata.

2. Verificando-se a situagéo prevista no numero anterior, a presidente de cAmara designa a data da nova
reunido, com a mesma natureza da anterior, mediante convocatéria a efetuar.

Artigo 5.°

Periodo das reunides

1. Em cada reunido ordinaria ha um periodo de “antes da ordem do dia”, e, quando se tratar de reunido
publica, um periodo de “intervengéo do publico”.

2. Nas reunibes extraordinarias, apenas tera lugar o periodo de “ordem do dia”.

Artigo 6.°

Periodo de intervencgao do publico

1. O periodo de “intervengdo do publico” tem a duragdo maxima de trinta minutos, equitativamente
distribuidos entre os inscritos, ndo podendo exceder mais do que dez minutos por cidadao.

2.0s cidadaos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos, terdao de fazer a sua inscrigao até a
sexta-feira anterior a reunido, referindo nome, contacto e assunto a tratar.

Artigo 7.°

Periodo de antes da ordem do dia

Em cada reunido ordinaria da cadmara municipal existe um periodo “antes da ordem do dia”’, com a
duragcdo maxima de sessenta minutos para tratamento de assuntos gerais de interesse para a autarquia.

Artigo 8.°

Periodo da ordem do dia

1. O Periodo da “ordem do dia” destina-se a apreciagcado e votagao das propostas nela constantes, s6
podendo a camara deliberar sobre assuntos previamente incluidos na ordem do dia.

2. Até a votacao de cada proposta podem ser apresentadas, sobre 0 mesmo assunto, propostas escritas,
as quais sao obrigatoriamente aceites.

Artigo 9.°

Votagéo

1. A forma de votagao é em regra por propostas em alternativa, votando sempre a presidente em ultimo
lugar, s6 sendo possivel outra forma de votagdo se a cAmara por maioria deliberar de forma diferente, a
solicitagado de qualquer dos seus membros.

2. Em caso da existéncia, em relagdo a um determinado ponto da ordem de trabalhos, de propostas de
alteragdo ou de emenda de apenas parte do que estiver para ser deliberado, dar-se-a uma primeira
votagdo na generalidade da proposta inicialmente presente, votando-se de seguida as propostas de
alteragdo ou emenda apresentadas, as quais complementam a proposta inicial, terminando com uma
votacao final global.

3. No caso de as propostas alternativas apresentadas, visarem as opgdes do plano e o orgcamento,
devem as mesmas estar equilibradas financeiramente e obter da parte dos servigos financeiros da
autarquia a devida confirmacgéao técnica, podendo neste caso a reunido ser interrompida, pelo maximo de
30 minutos para essa confirmagéo técnica se obter.

4. Sempre que se realizem eleicbes ou estejam em causa juizos de valor sobre comportamentos ou
qualidades de quaisquer pessoas, as deliberagdes sao tomadas por escrutinio secreto.

5. Em caso de empate na votagao, a presidente tem sempre voto de qualidade, exceto se a votagéo se
tiver efetuado por escrutinio secreto.

6. Havendo empate na votacgao por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagao e, caso
o0 empate se mantenha, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votagdo dessa
reuniao se mantiver o empate, proceder-se-a a votagdo nominal.

7. Quando necessaria, a fundamentagao das deliberacbes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo
presidente apds a votagao, tendo em conta a discussao que a tiver precedido.

Artigo 10.°
Declaragao de voto
1. Finda qualquer votacao e anunciado o resultado, podera qualquer membro apresentar declaragao de



voto por escrito, a qual podera ser ditada ou lida, ndo devendo a sua leitura exceder cinco minutos.

2. Caso qualquer membro mencione, apés a votagao, que pretende apresentar declaragao de voto escrita
posteriormente, tem um prazo de 48 horas para o efetuar.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes serao sempre acompanhadas
das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 11.°

Declaragéo para a ata

Todos os membros da cAmara municipal podem, a todo o tempo no decurso da ordem do dia, exceto a
meio de uma votacao, ditar para a ata declaragbes que entendam por relevantes para a prossecugéo do
interesse publico.

Artigo 12.°

Informacgdes aos vereadores

As informacdes aos senhores vereadores, sobre qualquer assunto, sdo solicitadas a presidente da
camara e por ela prestadas, sendo que poderdo necessitar da intervencdo dos servigos, mas em
qualquer caso, com respeito pelos prazos legais.

Artigo 13.°

Gravacgao das reunides

1. As reunibes de camara sdo gravadas em audio, sendo essa gravagdo um elemento interno de
trabalho, destinado a auxiliar na elaboragao da respetiva ata, ndo podendo ser usado para outros fins que
nao este e que, finda a sua finalidade, devera ser destruida, uma vez que s6 a ata, enquanto documento
oficial faz prova plena do que oralmente decorreu na reuniao.

2. A camara municipal podera, contudo, deliberar outras formas de gravagcédo ou de transmissdo das
reunides.

Artigo 14.°

Ata e aprovagao da ata

1. De cada reuniado é lavrada a ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado,
indicando designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes ou ausentes, os assuntos
apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas, bem como a forma e o resultado das respetivas
votacgoes.

2. As declaragdes de voto e ou outras intervengdes que os membros do executivo pretendam que
constem na ata, devem ser entregues por escrito ou ditadas para a ata para que possam ser, sempre que
possivel, transcritas nos exatos moldes em que foram proferidas.

3. As declaragdes de voto e outras declaragdes ou documentos entregues na reunido sao, em regra,
transcritos na ata. No entanto, sempre que ndo se mostre adequado ou viavel, serdo 0os mesmos
anexados a ata respetiva.

4. Quanto as propostas entregues pelos vereadores em regime de ndo permanéncia, sera feita uma
referéncia na ata a entrega da mesma para agendamento, sendo o seu conteudo incluido na ordem de
trabalhos da reunido onde a mesma seja discutida.

5. A ata é lavrada pelo trabalhador do Municipio designado para o efeito pela presidente da camara, que
a assina conjuntamente com a presidente ou quem legalmente a substituiu na reunido.

6. No final da reunido, o texto das deliberagbes € aprovado em minuta, ficando apenas as intervengdes
do publico e dos membros do executivo sujeitas a aprovagéo da ata da reuniéo.

7. Nao participam na votagao da ata os vereadores que ndo tenham estado presentes na reunido a que
se refere.

Artigo 15.°

Impedimento de participagao na discussao e votagao

O vereador que se encontre ou se considere impedido de estar presente no momento da discussao e da
votacdo de determinado assunto, devera fazer essa indicacdo expressa e tomar a iniciativa de se
ausentar da sala.

Artigo 16.°

Faltas

1. As faltas dadas a uma reuniao deveréo ser justificadas antes ou na reunido seguinte aquela em que se
verificaram, por correio eletrénico, a presidente da camara.

2. A marcagéo e justificacao das faltas dos vereadores compete a cAmara municipal ou, por delegagao



desta, a respetiva presidente.

Artigo 17.°
Entrada em vigor
O presente regimento revoga o anterior € entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagéo.

E, para constar, se publica o presente Edital e outros de igual teor que vao ser afixados nos locais do
costume e publicado no sitio oficial da Camara Municipal de Tomar www.cm-tomar.pt.

Tomar, 25 de outubro de 2021

A PRESIDENTE
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Anabela Gaspar de Freitas

44 TOMAR

CIDADE TEMPLARIA
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