CAMARA MUNICIPAL DE TOMAR

EDITAL N.” 5/2014

ANABELA GASPAR DE FREITAS, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
TOMAR:
FACO PUBLICO:
1. Nos termos do n°® 6 do artigo 42° da Lei n® 75/2013, de 12 de Setembro, deleguei no chefe

do gabinete de apoio a presidéncia, Luis José da Silva Ferreira, a pratica dos seguintes atos

de administracio ordinaria:
a) Assinar e visar correspondéncia, no &mbito do gabinete de apoio & presidéncia e vereagio;--
b) garantir a gestdo corrente e diaria do gabinete de apoio a presidéncia e vereagdo, como tal

definido no art®14° do regulamento da organiza¢do dos servigos da cdmara municipal de

Tomar ou noutro que lhe suceda com igual teor;

¢) instrugdo dos procedimentos, nomeadamente os de preparagfio e execugdo necessarios a

decisdo da Presidente;

d) dar cumprimento a delibera¢des, despachos ou resolugdes referentes a requerimentos,

peticbes e exposigoes;

€) autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos, no dmbito do

gabinete de apoio a presidéncia e vereagio;
f) autorizar a passagem e emissdo de certiddes ou fotocOpias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou a documentos constantes de processos arquivados, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei, no &mbito do gabinete de apoio a presidéncia e vereagao; --

g) modificar ou revogar os atos praticados pelos trabalhadores afetos ao gabinete, no dmbito

das competéncias do gabinete;
h) aprovar ¢ alterar 0 mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias e dispensas ao
servigos dos trabalhadores afetos ao gabinete, com respeito pelo interesse do servigo; --=-=-=----

i) autorizar a prestagdo de trabalho extraordindrio ¢ em dia de descanso semanal ou

complementar, dos trabalhadores afetos ao gabinete;

j) organizagdo do protocolo municipal,



k) realizar as diligéncias necessarias & circulagio célere da correspondéncia oficial nos
servigos do municipio assim como o andamento dos processos, elaboragéo de informagdes ou
pareceres € prestagio de esclarecimentos, tendo em vista a ulterior apresentagdo dos mesmos

a despacho dos vereadores com competéncias delegadas ou a deliberago dos orgdos do

municipio;

1) gerir as viaturas afetas ao gabinete de apoio a presidéncia e vereagdo, bem como as

previamente deliberadas de ceder a entidades externas;

m) efetuar o atendimento publico nos casos em que a presidente da cAmara municipal ou

qualquer dos vereadores, assim o determine expressamente;
n) acompanhar o expediente inerente a queixas, dentncias, dos municipes ou entidades
exteriores a0 municipio, bem como dos pedidos de esclarecimentos, integrados ou nfio no

&mbito de auditorias ou sindicAncias, a fim de emitir informagdes, pareceres e/ou propostas,

sem prejuizo das competéncias proprias dos servigos;
0) acompanhar propostas referentes a protocolos, contratos-programa, parcerias com
entidades exteriores ao municipio, podendo solicitar diretamente todas as informagdes e

documentos necessarios para os devidos efeitos, de apoio a atividade da presidente e de todos

os vereadores;
p) realizar, promovendo, todos os demais atos de administragdo ordinaria que permitam a

rapida e cabal satisfagio dos procedimentos administrativos prévios a tomada de decisiio

pelos orgdos competentes.

2. Nas auséncias e impedimentos do chefe de gabinete, o adjunto do gabinete de apoio a

presidéncia, assume as competéncias nele delegadas.

3. Nos termos do n° 6 do artigo 42° da Lei n° 75/2013, de 12 de Setembro, deleguei no

adjunto do gabinete de apoio a presidéncia, Hugo Miguel Carvalheiro dos Santos Costa, a

pratica dos atos de administragéo ordinaria seguintes:
a) promover a ligagio entre a cdmara municipal, a assembleia municipal e as juntas de
freguesia, solicitando aos servigos todas as informagdes pretendidas por estes Orgdos,

promovendo também o acompanhamento dos processos dos mesmos que estejam pendentes

Nnos servi¢os municipais;

b) efetuar o atendimento piblico nos casos em que a presidente da camara municipal ou

qualquer dos vereadores, assim o determine expressamente;
¢) pedir todos os esclarecimentos, incluindo a respetiva documentagfio, ao nivel do sector

financeiro e contabilistico, independentemente de despacho, com vista a formular estudos e

propostas ao presidente da cdmara municipal ou a qualquer dos vereadores;



d) obter a informagdo e respetiva documentagdo, independentemente de despacho, sobre )/
estudos e projetos em curso, bem como do cadastro dos bens méveis e iméveis do municipio; -
e) realizar, promovendo, todos os demais atos de administragdo ordindria que permitam a

rapida e cabal satisfagio dos procedimentos administrativos prévios a tomada de decisdo

pelos 6rgdos competentes;

f) acompanhar e coadjuvar o chefe de gabinete no exercicio das competéncias das alineas b),

c), j), m) € n).

4. Nas auséncias e impedimentos do adjunto, o chefe do gabinete de apoio a presidéncia,

assume as competéncias neste delegadas.

5. Na perspetiva de uma melhoria de funcionamento e operacionaliza¢do dos servigos e de
rentabilizaco dos meios humanos e materiais, o chefe e o adjunto do gabinete de apoio a
presidéncia, bem como o secretirio do gabinete de apoio a vereagio, também integrado no
gabinete de apoio & presidéncia e vereagdo, nos termos do supracitado art®14° do regulamento
da organizagio dos servigos da cAmara municipal de Tomar ou noutro que lhe suceda com
igual teor, para além das fungdes gerais de acompanhamento, apoio geral e fornecimento de
informagdes, no &dmbito da sua agdo por todo o municipio, terdo a seu cargo o
acompanhamento prioritario das seguintes dreas de atuaciio, na articulacie com o

respetivo dirigente e na dependéncia e orientagiio do respetivo responsavel politico: ——--—--

a) o chefe do gabinete de apoio A presidéncia, Luis José da Silva Ferreira:

- protocolo, geminagdes e relagdes internacionais;

- promogio turistica, institucional e comunicagao;

- liga¢do ao Convento de Cristo e genericamente a administragéo central;

- ligacdo as forcas militares, de seguranga publica, de inteligéncia, seguranga rodovidria ¢

protecdo civil;

- ligago aos sindicatos e estruturas representativas dos trabalhadores;

- ligagdo as associa¢des e instituigdes parceiras do municipio;

- conselho municipal de seguranga;

- comissdo municipal de protecéo civil;

- comissdo municipal de defesa da floresta contra incéndios;

- conselho cinegético municipal,

- parque de campismo;

- areas de reconversio urbanas;
- revisdo do PDM;

- setor de proteciio civil e bombeiros;

- setor do processo eleitoral e apoio administrativo;



- setor de informatica e telecomunicagdes;

- sector de oficinas;

- sector de SIG, cadastro e fiscalizagfo;

- sector de museologia;

- sector de cultura e gestéo dos espagos culturais;

- sector de desporto e gestio dos espagos desportivos;

- sector de turismo;

- sector de ambiente, espacos verdes e florestas;

- sector de higiene, seguranga e saude no trabalho;

- sector juridico, contra-ordenacional e de apoio aos érgos autarquicos;

- sector de apoio técnico ao recrutamento, estagios, formacédo e avaliagio desempenho. ---—--—-

b) 0 adjunto do gabinete de apoio a presidéncia, Hugo Miguel Carvalheiro Santos Costa: ---

- ligagdo politica a assembleia da republica;

- ligagfio & comunidade intermunicipal do médio tejo;

- ligagdo ao instituto politécnico de Tomar;

- ligagfo com as juntas de freguesia;

- orcamento participativo;

- energia;

- comunicagao;

- gabinete de desenvolvimento econdmico;

- juventude, incluindo o conselho municipal de juventude;

- economia;

- saide;

- justica;

- estacionamento e transportes;

- sinalizag#o e transito;

- comisso municipal de trdnsito;

- comissdo municipal de toponimia;

- sector de ordenamento, gestéo do territorio;

- sector financeiro, contabilistico e de contratagéo publica;

- sector de obras municipais;

- sector de aprovisionamento € economato;

- sector de higiene e limpeza;

- sector de residuos solidos, dgua e saneamento;

- sector de provedoria municipal.



¢) o secretario do gabinete de apoio aos vereadores, Anténio Rodrigues da Costa Graga: ----

- institui¢des particulares de solidariedade social;

- agrupamentos escolares;

- feiras e mercados;

- cemitérios municipais;

- viveiros municipais e hortas urbanas;

- sector de obras particulares;

- sector de agdo e habitagdo social;

- sector de educagio;

- sector de bibliotecas, documentagio e arquivo;

- sector de voluntariado e universidade sénior;

- conselho local de ag#o social e CPCJ;

- conselho municipal de educagéo.

FAZ AINDA PUBLICO que o despacho produziu efeitos a partir de 15 de janeiro de 2014. --

--- E, para constar, se publica o presente Edital e outros de igual teor que vdo ser afixados nos

locais do costume, sendo ainda publicado no site desta Camara.

--- Pagos do Municipio, 20 de janeiro de 2014.

A Presidente da Camara,

L e

Anabela Freitas

(Caso: #41754)



