PROJECTO DE REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO DO
MUSEU MUNICIPAL JOAO DE CASTILHO

Preambulo
a) Considerando que o Centro de Documentacdo do Museu Municipal de Tomar possui
um significativo acervo documental, ao servico dos cidadédos e da cultura em geral,
deve assim, facultar o seu acesso publico em condi¢des que garantam a sua
preservacao e, simultaneamente, assegurem aos utilizadores os meios indispensaveis

ao estudo e a investigagéo.

b) O acesso dos cidaddos ao Centro de Documentacdo do Museu Municipal Jodo de
Castilho assume-se dentro do principio da responsabilidade patrimonial, em que pela
importancia dada & preservacdo € necessario impor, em certos casos, restricdes de
acesso; e pelo principio do acesso, entendido como direito dos utilizadores.

De modo a que a sua utilizacdo se processe de uma forma correcta e racional, torna-

se essencial um conjunto de normas e principios a que deve obedecer essa utilizacao.

O projecto do presente Regulamento foi aprovado por deliberacdo desta Camara
Municipal em reunido ordinaria de 14 de Abril de 2009, tendo sido publicado para
apreciacdo publica e recolha de sugestdes, nos termos do artigo 118° do Codigo do
Procedimento Administrativo, no Diario da Republica, 22 série, n° 82, de 28 de Abril de
2009.

Apds inquérito pablico foi o referido Regulamento aprovado em reunido de Camara de
9 de Junho de 2009.

Artigo 1.°

Condicdes gerais de acesso e utilizacéo

a) A utilizacdo do espaco e servigos do Centro de Documentacao (abaixo designado por

CD) pressupde 0 conhecimento, compreensao e aceitacao deste regulamento.

b) A utilizacdo do CD ndo requer a posse de um cartdo de leitor, sendo suficiente o

preenchimento de uma ficha de consulta.



¢) O fundo documental esta disponivel para consulta presencial, ndo sendo permitido o

empréstimo domiciliario.

d) O leitor s6 podera levar para a sala de leitura material de escrita e computadores
portateis. Os restantes objectos devem ser depositados nos cacifos disponiveis na
entrada do CD.

e) Cada utilizador pode no méaximo consultar cinco obras em simultdneo. N&o existindo

limite dirio. Terminada a consulta, o utilizador devera efectuar a devolugéo.

f) A consulta de material multimédia e obras reservadas (documentos histéricos, edigdes
raras ou especiais e espécies em mau estado) pressupde autorizagdo prévia e devera
ser efectuada em local apropriado e sob a supervisdo de um técnico que fornecera

todas as recomendagfes para um correcto manuseamento.

g) O acesso a obras reservadas € facultado essencialmente para fins de investigacdo e
quando ndo possa ser substituido pela consulta de um outro exemplar sem estatuto de
reservado ou por uma copia, nomeadamente em formato digital.

h) Por questbes de conservagdo, ndo € permitido aos utilizadores escrever, sublinhar,
anotar, dobrar folhas, forcar encadernagfes ou praticar outros actos prejudiciais a

preservacdo das obras em consulta.

1) O utilizador deve comunicar qualquer anomalia detectada nas obras em consulta ou

nos equipamentos que esteja a utilizar.

j) O CD € um espaco destinado ao estudo e investigacdo. Deve ser mantido um

ambiente propicio a essas actividades.

I) Nao sdo autorizados telemoveis e 0s mesmos devem ser mantidos em siléncio.

m) Ndo e permitido fumar, comer e beber nas instalacées do CD.



n) Os utilizadores serdo avisados 15 minutos antes do encerramento do CD.
0) Caso este regulamento ndo seja cumprido ou os utilizadores demonstrem um
comportamento inadequado, o CD reserva-se o direito de ndo autorizar a

permanéncia nas instalacoes.

Artigo 2.°
Reproducéo de documentos

a) As reproducgdes de obras do CD destinam-se a investigacao, estudo e documentagédo
pessoal. A sua utilizacdo para qualquer outro fim, como a edicdo, esta sujeita ao
cumprimento da legislacdo relativa aos Direitos de Autor e Direitos Conexos e é da

inteira responsabilidade do utilizador.

b) Por questdes de conservacdo, o CD pode fixar restricdes ou interditar a reproducéo de

especies pertencentes ao seu fundo documental.

c) Nao é permitida a utilizacao de aparelhos pessoais de digitalizacdo ou fotografia.

d) O servico de reproducdo documental funciona em regime de encomenda, mediante o
preenchimento do formulario proprio e do pagamento fixado pela tabela de precos
em vigor. A requisicdo de fotocdpias pode ser feita até 30 minutos antes do
encerramento do CD. Sempre que o nimero de cdpias seja superior a 30, a entrega

do trabalho sera feita posteriormente, em data a acordar com o utilizador.

e) A reproducdo digital deve ser igualmente solicitada através de formulério préprio e
mediante o pagamento do precario em vigor. O suporte digital é fornecido pelos

servigos e a data de entrega serd acordada com o utilizador.

f) A publicacdo de imagens que sejam propriedade do Museu Municipal Jodo de
Castilho implica um pedido de autorizacdo, a mencao da sua proveniéncia e 0 envio
ao CD de dois exemplares da obra publicada. Cada republicacdo necessita de nova

autorizacéo.



g) Por questdes de preservacdo, ndo € permitido fotocopiar as obras com estatuto de
reservados.
Artigo 3.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entrard em vigor 15 dias apos a sua publicacdo nos termos da

Lei das Financas Locais.





